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LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU
DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Elemente privind Numele siFunctia Data Semnéatura
responsabilii/Operati [prenumele
1 2 3 4 S
1.1. [Elaborat Paval Constantin ~ [Profesor de Educatie fizica si24 .01.2026
sport
1.2. |Verificat Boita RamonaResponsabil comisie CEAC 25 .01.2026
Georgiana
1.3. |Avizat Brinza Geanina Secretar SCIM 26 .01.2026
1.4. |Aprobat Carstea Laura Maria [Director 27.01.2026
CA
COMPONENTA 2.

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE:

Data de la
Editia sau, ;?);Fcﬁ se€
Nr | dupa caz . ! .
. revizia ill, Cor.np(.)rlenta Mo.dz.lllotatea pr?\:e(.lerlle
Cr | cadrul editiei revizuita reviziel editiei sau
t reviziei
editiei
2.1 | Editial X X 27.01.2026
COMPONENTA 3.

LISTA CUPRIZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE:

Nr. Comisie/
crt. | Scopuldifu | Ex. | Compartim | Functia Numele si Semnaitura
zarii nr. | ent/ prenumele Data
Serviciu primirii
0 1 2 3 4 5 6
3.1 Aplicare 1 Director Carstea Laura- | 28 .01.2026
Maria
3.2. | Aplicare 2 C. Secretar Cojocariu 28 .01.2026
secretariat Magdalena
3.3. | Evidenta 5 SCIM Secretar Brinza Geanina 28.01.2026
3.4. | Arhivare 1 CEAC Arhivar Comisia CEAC 28 .01.2026
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SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara privindre gulam e n tul
de organizare si functionare a salii de sport a Colegiului Economic V. Madgearu lasi, in conformitate
cu reglementdrile in vigoare. Reglementeaza modul de aplicare a metodologiei privind r e gulam e n tul de
organizare si functionare a sdlii de sport a Colegiului Economic V. Madgearu lasi in conformitate cu
reglementarile in vigoare.

4.2. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate. De
asemenea, prin prezenta procedura se urmareste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau
indirect in activitatea procedurata.

4.3. Sprijind conducerea unitatii de invatimant in aplicarea prevederilor Metodologiei cadru.

4.4. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.5.Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

4.6. Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.

4.7. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.8. Alte scopuri:

Nu este cazul

COMPONENTA 5.
DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE:
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura stabileste re g ula m e n tul de organizare si functionare a salii de sport a Colegiului Economic V.
Madgearu lasi.
5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitdti din cadrul institutiei, datoritd rolului pe
care aceasta activitate il are In cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date:

Toate structurile

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

CEAC

COMPONENTA 6.

DOCUMENTE CU ROL REGLATOR/DOCUMENTE DE REFERINTA:
Procedura are la baza urmatoarele acte normative:

6.1. Reglementairi internationale - Nu este cazul
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6.2. Legislatie primara

>

>

OME nr. 4183/2022 privind aprobarea Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
deinvatamant preuniversitar; Publicat in Monitorul Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

OME nr. 4430 din 8 iunie 2023 pentru modificarea i completarea Regulamentului-cadru de organizare
sifunctionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin OME nr. 4183/2022;

6.3. Legislatie secundara:

6.4.

>

>

Y YV V VYVVVVY

Y V VY

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarda la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarle si completarile ulterioare

SR EN ISO 9001: 2001- Sisteme de management al calitatii. Cerinte

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Legea 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii

Standardele de referintd si indicatorii de performantd pentru evaluarea si asigurarea calitatii In
invatamantul preuniversitar, HG 1534/25.11.2008

Ordonanta de urgenta, nr. 75/2005, privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile
ulterioare;

OMEN nr. 5447, din 31 august 2020, privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, prevazute in Ordinul
4249 /2020 si Ordinul 3027 / 2018

OMEN nr. 4135 / 21 aprilie 2020, de aprobare a Instructiuni privind asigurarea continutatii procesului de
invatare la nivelul sistemului de Invatamant preuniversitar

Legea nr. 185/ 20 august 2020, pentru modificarea si completarea Legii nr. 1 /2011

Legea nr. 187/ 20 august 2020, pentru modificarea Legii nr. 1 /2011

Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatdmant
preuniversitar aprobatd prin ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4619/2014, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ghidul CEAC pentru unitédtile de invataméant preunivesitar conceput si distribuit de ARACIP fiecarei
unitati scolare.

Alte documente, inclusiv reglementari interne:

VVVVVVVYVYYVYY

Programul de dezvoltare a SCIM

Regulamentul intern al Colegiului Economic “V. Madgearu”, lasi
Regulamentul de functionare a CEAC

Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii ale Conducatorului Institutiei

Ordine si metodologii emise de Ministerul Educatiei
Hotarari C.A.

Alte acte normative

SISTEMUL DE CONTROL INTERN MANAGERIAL
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DEFINITII SI ABREVIERI:
7.1. Definitii ale termenilor:
Nr. PSR =
Crt. Term Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
enul termenul
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
1. Procedura documentata editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale
Procedurd operationala PI‘OCGdl:}I‘é care descri; un proces sau o activi'tate care se
2. (proceduriide lucru) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice
Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza
3. Document un fapt, se confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut
4. Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si‘ datarea aces‘geia, a autoritatii
desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document
in organizatie.
Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de
5. Verificare catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei de
Monitorizare.
Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice,
6. Gestionarea pentru a servi intereselor aces?eia, pe parcursul intregii lor Flur?te
documentelor de viata, de la inceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si
pana la distrugerea lor;
Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica
7. Editie procedura atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a
8. Revizie procedura unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd de regula sub 50% din
continutul procedurii;.
Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate
9. Entitate publica na;iqnglé, r§gie gutc?nomé, socie'tate la care statul sau o un?tate
administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public
10. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
11. Eljeon:r}cl;r?gglilui Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
p . . compartiment
(compartimentului)
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7.2 Abrevieri ale termenilor:
Nr. Abrevierea Termenul
Crt. .
abreviat
1. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationala
3. E Elaborare
4. \ Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
9. EP Entitate Publica
COMPONENTA 8.

DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

8.1. Planificarea activitatii:

8.1.1. Elaborarea procedurii operationale la nivelul unitatii si aprobarea ei in Consiliul de Administratie al
scolii:

8.1.2. Studierea legislatiei si elaborarea procedurii operationale la nivelul unitatii de invatamant;

8.1.3. Discutarea acesteia in Consiliul profesoral al scolii, a reprezentantilor organizatiilor sindicale, a
reprezentantilor ISJ, autoritatile publice locale;

8.1.4. Aprobarea acesteia in Consiliul de administratie al scolii;

8.1.5. Transmiterea procedurii operationale catre ISJ pentru avizare si postarea acesteia pe site-ul CEVM lasi si
informarea tuturor celor vizati de aplicarea procedurii.

8.2 Descrierea procedurii:

DISPOZITI GENERALE
Art.1: Regulamentul de organizare si functionare al Salii de sport a C.E.V.M.IASI., denumit in continuare
regulament, cuprinde norme privind organizarea si functionarea silii de sport in conformitate cu Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea educatiei fizice si
a sportului nr.69/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.
Art.2: Respectarea regulamentului este obligatoriu pentru administratorul salii de sport, primar, viceprimar si
consilieri locali, pentru personalul de ingrijire i curatenie, pentru profesori, elevi, parinti, sportivi, spectatori
si orice alte persoane care vin in contact cu functionarea salii de sport.
Art.3: Sala de sport face parte din domeniul public al orasului lasi.
Este compusa din:

a) Salajocuri;

b) Grupuri sanitare

¢) Vestiare
Art.4: In sala de sport se vor desfasura numai activitati cu caracter sportiv. In mod exceptional cu aprobarea
speciala a C.A.al colegiului, in incinta sélii se pot organiza unele activitati de interes public.
Art.5: Obiectivele functionarii salii de sport sunt:

SISTEMULDE CONTROLINTERN MANAGERIAL
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a.) incurajarea, promovarea si dezvoltarea sportului pentru amatori, precum si sportul de performanta,
selectia, pregatirea si participarea sportivilor la competitii interne si internationale pentru promovarea
imaginii comunitatii locale;

b.) deservirea unitatilor de invatdmant de pe raza orasului in realizarea planului cadru de invatimant,
conform unui orar prestabilit, precum si desfasurarea unor competitii sportive scolare de interes local,
judetean sau national;

c.) deservirea activitatilor in interesul comunitatii, aprobate de Consiliului local al orasului lasi si avizate de
primar si C.A. al colegiului;

d.) sprijinirea activitétii cluburilor si asociatiilor sportive inregistrate pe teritoriul oragului Iasi in procesul
de educatie si formare sportiva a tineretului;

e.) in perioadele ramase neacoperite de activitatile mentionate la lit. a, b, si ¢ ale prezentului articol, sala de
sport va functiona pentru deservirea, conform planificarii, a cerintelor ocazionale ale sportului de masa.
In acest caz se va percepe o taxa de utilizare a salii de sport. Planificarea, denumiti in continuare orar de
functionare, se va Intocmi de administratorul salii de sport de comun acord cu solicitantii;

f.) dezvoltarea sportului pentru amatori la nivel local, regional si national;

g.) initierea si organizarea de programe si actiuni de atragere a cetdtenilor la practicarea sportului;

h.) dezvoltarea sportului de performantd si reprezentarea orasului la competitiile sportive judetene,
nationale si internationale oficiale, in special la Campionatele Nationale;

i.) dezvoltarea relatiilor si schimburilor nationale si internationale in domeniul sportului si educatiei fizice.

CAP. II: ADMINISTRAREA SALII DE SPORT

Art.6: Pe durata functionarii ,,Salii de Sport”, persoanele responsabile sunt obligate sa-si indeplineaca
obligatiile si sa-si exercite drepturile cu buna credinta si sa manifeste grija pentru bunul mers al acesteia.
Administratorul salii de sport si personalul de ingrijire si curdtenie fac parte din aparatul propriu al liceului.

Art.7: Toate activitatile desfasurate in sala de sport vor fi coordonate si controlate de catre administrator.

Art.8: Administratorul isi exercita activitatea in conformitate cu fisa postului, intocmita de C.A.al liceului, in
baza legislatiei In vigoare si a prezentului regulament.
Art.9: Administratorul raspunde de:

a.) gestionarea inventarului salii de sport;

b.) folosirea eficienta si in conformitate cu prezentul regulament a silii, anexelor, si materialelor din dotare;

¢.) respectarea programului de lucru si a orarului in sala de sport;

d.) achizitionarea materialelor necesare bunei functionari in sal;

e.) respectarea normelor de prevenire si stingere a incendiilor, a normelor de protectia muncii §i a
prevederilor prezentului regulament;

f.) gestionarea timpului de lucru a personalului de ingrijire si deservire din subordine;

g.) completarea la timp a documentatiei salii (orarul silii, registrul de evidenta, inventarul silii, procesele
verbale de predare-primire, SSM., rapoarte de activitate la solicitarea primarului si a Consiliului Local,
alte documente in conformitate cu legislatia in vigoare).

Art.10: Indatoririle administratorului sunt:

a.) asigurarea functiondrii sélii de sport, a anexelor, a materialelor, aparatelor si a mijloacelor din dotare;

b.) intocmirea, afisarea si respectarea orarului salii;

¢.) asigurarea materialelor si mijloacelor necesare functionarii salii;

d.) asigurarea conditiilor de protectia muncii, PSI, si cele prevazute de prezentul regulament;

e.) publicarea catre utilizatori a prevederilor normelor de SSM si a celor ale prezentului regulament;

f.) completarea la timp a registrului de evidentd, a proceselor verbale de predare-primire si a celorlalte
documente prevazute de art.9 lit. g din prezentul regulament;

g.) coordonarea si controlul activitatii personalului de ingrijire si de deservire din subordine;

h.) participarea activa la organizarea unor programe, concursuri $i competitii sportive la care este solicitat
de cétre Consiliul local sau Primaria orasului lasi;
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i.) loialitate fata de locul de munca;

j-) pastrarea secretului de serviciu;

k.) interesul pentru o munca de calitate;

1) alte cu care este Insarcinat in scris sau verbal de cétre C.A al.colegiului.

Art.11: Atributiile administratorului sunt:

a.) participd la elaborarea si coordoneaza realizarea bugetului alocat pentru dezvoltarea, functionarea si
intretinerea salii de sport;

b.) indruma, coordoneaza, realizeaza si controleaza activitatile administrativ-gospodaresti desfasurate in
vederea bunei functionari;

¢.) solicitd C.A.al liceului, aprobarea acelor cheltuieli care vizeaza conservarea patrimoniului, modernizarea
bazei materiale, reparatii i pastrarea functionalitatii;

d.) supravegheaza si controleaza direct sau indirect prin delegat toate activitatile care se desfasoard in
incinta salii;

e.) participa direct la elaborarea fisei postului si la evaluarea personalului angajat de intretinere si deservire
din subordine;

f.) incheie contracte de chirie pentru activitatile sportive de masa, intocmeste si semneaza procesele verbale
de predare preluare a salii, cu profesorii de educatie fizica si reprezentantii utilizatorilor;

g.) asigurd respectarea prevederilor legislatiei in vigoare si a prezentului regulament de catre utilizatori;

h.) constatd producerea pagubelor si stricaciunilor, identifica autorii si solicitd remedierea acestora de citre
producatori;

i.) intocmeste rapoarte de activitate la solicitarea comisiei de specialitate sau a primarului.

Art.12: Drepturile administratorului sunt:

a.) prevazute in contractul individual de munca, si de legislatia in vigoare din domeniu;

b.) controlul si evaluarea tuturor activitatilor desfasurate in sala;

c.) eliminarea din sald a persoanelor, echipelor si utilizatorilor care nu respectd legislatia In vigoare si
prevederile prezentului regulament;

Art.13: Programul de lucru al administratorului este de 40 ore/saptaimana conform figei postului si al orarului
de functionare.

In absenta sa, administratorul va delega, in scris sau verbal, un angajat pentru asigurarea functionarii salii.
Delegatul va raspunde de inventarul silii de sport, de respectarea orarului de functionare si a prevederilor
prezentului regulament.

CAP.III: PERSONALUL DE INGRIJIRE SI DESERVIRE

Art.14: Personalul de ingrijire $i deservire este in subordinea directd a administratorului.

Art.15: Responsabilitatile, indatoririle si drepturile personalului de ingrijire si deservire sunt prevazute in
contractul individual de munca si fisa postului.

Art.16: Programul de lucru al personalului de ingrijire si deservire este de 10 ore/saptimana, programat de
administratorul silii de sport in conformitate cu legislatia in vigoare.

CAP.IV: ORARUL DE FUNCTIONARE A SALII DE SPORT
Art.17: Orarul de functionare va fi intocmit sdptamanal de catre administratorul salii de sport, prin acordul
comun cu solicitantii si va fi afisat in fiecare zi de luni la orele 8,00.
La Intocmirea orarului se vor lua in considerare urmatoarele:
a.) sala de sport va functiona zilnic intre orele 8,00 — 22,00
b.) programarea competitiilor sportive scolare cu caracter local, sectorial, judetean, zonal sau national
c.) 1n zilele de scoald, intre orele 8,00 — 16,00, in mod prioritar se vor desfasura orele de educatie fizica
si activitati sportive scolare, conform orarului prestabilit
d.) in zilele de lucru, intre orele 16,00 — 22,00 in mod prioritar, se vor programa activitatile cluburilor si
asociatiilor sportive de pe raza oragului lasi.
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e.) cadrele didactice si antrenorii care desfisoara activitdti in sala de sport, pe perioada activitatii
raspund de: pastrarea functionalitatii salii, a anexelor, a aparatelor si mijloacelor din dotare, de
respectarea de catre elevi si sportivi a prevederilor prezentului regulament, a normelor legale in
vigoare de etica si conduita sociala.

f.) in orele ramase neacoperite de activitatile prevazute de lit. b,c si d ale prezentului articol, sala de
sport si anexele se pot da in folosinta pentru sportul de masa, in functie de solicitari, activitati pentru
care se va percepe taxe de utilizare.

g.) in zilele de luni - vineri, intre orele 16,00 — 22,00, sdmbata intre orele 8,00 — 22,00 si duminica 8,00 —
22,00, se vor programa cu prioritate activitati sportive de masa cu caracter individual (tenis de masa,
tenis de camp, gimnastica sportiva sau de recuperare,baschet, s.a.)

Includerea ulterioara intocmirii orarului de functionare, a unei activititi este posibila numai in orele
neacoperite de alte activitati, programate in baza intelegerii comune cu solicitantul. Aceastd activitate imediat
dupa fixarea ei, va fi trecutd in orarul de functionare al saptdmanii respective si va fi afisat.
Modificarea orarului, reprogramarea unor activitati se poate realiza de comun acord cu solicitantul in cauza,
cu conditia neafectarii altor activitati programate in prealabil.
Art.18: Orarul de functionare stabilit si afisat are caracter obligatoriu si trebuie respectat de catre persoanele
care utilizeaza sala de sport, indiferent de statutul lor in acest domeniu.
CAP.V: CONDITII GENERALE DE UTILIZARE A SALII DE SPORT
Art.19: Sala de sport poate fi utilizatd, conform orarului de functionare, pentru desfasurarea activitatilor
sportive de catre urmatoarele categorii de persoane:
a.) elevii din sistemul de invatamant si de educatie ;
b.) sportivii asociatiilor si cluburilor sportive inregistrate;
¢.) asociatii nonguvernamentale care functioneaza pe teritoriul oragului lasi;
d.) persoane fizice si juridice din oras.
Art.20: Utilizatorii prevazuti la art.19 lit. a si b din prezentul regulament, au acces in sald numai In prezenta
cadrului didactic sau a antrenorului.
Cadrele didactice si antrenorii sunt obligati sd predea administratorului tabelul nominal al
prescolarilor/elevilor/sportivilor care desfasoara aceste activitati,, care vor participa la instructaj de protectia
muncii , pe bazd de semnatura.
Utilizatorii prevazuti la art. 19 lit. ¢ si d din prezentul regulament, au acces in sald numai dacid prezinta
aprobarea C.A.al colegiului, avizul primarului , data, orele de utilizare a salii, a terenului, a echipamentelor,
etc. avind mentionat in mod expres orele si data utilizarii (de la................ pana la..........) si numarul de
persoane care au solicitat rezervarea.
Solicitantii prevazuti la art. 19 lit. ¢ si d din prezentul regulament vor intocmi un tabel nominal cu membrii
echipelor care vor participa la activitatile sportive.
Art.21: Utilizatorii, indiferent de statutul lor ( elevi, cadre didactice, antrenori, sportivi de performanta sau de
masa), spectatori sunt obligati:
a) sd respecte prevederile legale in vigoare, normele de conduita si etica sociale si prevederile prezentului
regulament;
b) sa respecte intocmai orarul de functionare a salii;
¢) sa foloseasca echipament curat si adecvat activitatii;
d) sa foloseasca sala, anexele si dotarile in conformitate cu destinatia lor;
e) sa nu perturbe activitatile celorlalti utilizatori;
Art.22: Fumatul si consumul bauturilor alcoolice in sala de sport si anexele acesteia sunt strict interzis.
Art.23: Accesul persoanelor in stare de ebrietate 1n sala de sport si anexele acesteia este strict interzis.
CAP.VI: CONDITII PARTICULARIZATE DE UTILIZARE A SALII DE SPORT
Art.24: Regulament pentru elevi
#+ Accesul elevilor in incinta salii de sport se va face pe usa principald si numai cu inciltdminte sport
curata ;
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Elevii vor folosi vestiarele ce li se vor repartiza, respectiv fetele vor folosi vestiarele pentru fete iar
baietii vor folosi vestiarele pentru baieti;

In vestiare se va face dezechiparea si echiparea in echipament sportiv in conditii igienice si in perfecta
ordine, gentile pe banci si Incaltamintea de strada sub banca;

Elevii raspund de bunurile lor si ale colegilor lor;

Elevii nu au acces 1n sala de jocuri in lipsa profesorului de sport;

Grupurile sanitare si dusurile se vor folosi de catre elevi dupa instruire in conditii de utilizare strict
igienice;

Orice problema aparuta in timpul activitatii cu privire la aparatele sportive sau de orice altd natura va fi
comunicata profesorului de sport;

La terminarea activitatilor elevii au obligatia de a lasa curat si in ordine sala de jocuri, vestiarele si
holurile;

Orice stricdciune va fi recuperatd de la cei care o pricinuiesc, iar in cazul In care nu se cunoaste
faptasul recuperarea va fi colectiva;

Lovirea sau aruncarea mingiilor in directia tavanului sau spre corpurile de iluminat va fi sanctionata
imediat;

Este interzis accesul elevilor la intrerupatoare, corpuri de iluminat, ventile, accesorii de aerisire sau de
incalzire atat in sala de sport cat si pe coridoare, vestiare si grupurile sanitare;

Este interzis categoric fumatul si consumul bauturilor alcoolice in incinta sélii de sport.

Art.25: Regulament pentru profesorii supraveghetori care isi desfasoara activitatea in sala de sport

+

+

=

-+ +

Profesorii au obligatia de a instrui si verifica accesul elevilor in incinta salii de sport in conditii
civilizate;

Profesorii vor instrui elevii cu privire la utilizarea vestiarelor precum si a sigurantei acestora pe tot
parcursul activitatilor;

activitatilor;
Profesorul care incepe ziua si cel care o termind au obligatia de a verifica si a trece 1n procesul verbal
toate problemele aparute, prin semnatura confirmand acest lucru;

La aparitia diferitelor probleme ( pagube, distrugeri ) va contrasemna de luare la cunostinta si va lua
masurile ce se impun;

Pe timpul pauzelor profesorii vor supraveghea schimbul de elevi si vor rezolva orice problema aparut;
Elevii scutiti medical sau fara echipament vor asista de pe banci la desfasurarea activitatii;
Nerespectarea acestor reguli atrage dupa sine sanctiuni.

Art.26: Regulament pentru chiriasii salii de sport

4+ In incinta silii de sport fumatul este strict interzis;
4 Consumul bauturilor alcoolice in incinta silii este interzis;

+ Accesul persoanelor in sald,in stare de ebrietate, este interzis;
+ Chiriasii vor participa la lectii doar cu echipament adecvat si incaltaminte sport curata;

+ Chiriasii au obligatia de a pastra ordinea si curatenia in sala;
+ In timpul folosirii salii de sport chiriasul raspunde pentru toate bunurile si echipamentele aflate in

sala;

# Chiriasii salii de sport vor raspunde de integritatea si buna pastrare a inventarului pus la dispozitie (

aparate, materiale sportive, instalatii, vestiare );
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+ In cazul striciciunilor provocate din neatentie sau reavointa utilizatorii salii de sport vor suporta
contravaloarea obiectului sau materialului stricat, deteriorat sau distrus (sau vor proceda la inlocuirea
acestuia), in conformitate cu valoarea de inventar, la fel procedandu-se si in situatia reparatiilor.

CAP.VII: FINANTAREA ACTIVITATII SALII DE SPORT
Art.26.(1) Veniturile, indiferent de sursa si cheltuielile de orice natura ale salii de sport, sunt cuprinse in
bugetul anual propriu de venituri si cheltuieli.
(2) Finantarea cheltuielilor curente si de capital se asigura din:

a) venituri proprii

b) alocatii de la bugetul local

¢) alte venituri — donatii §i sponsorizari obtinute n conditiile legii.
CAP.VIII: RESPONSABILITATI ST CONTRAVENTII
Art.27.(1) Utilizatorii silii de sport vor raspunde de integritatea si buna pastrare a inventarului pus la
dispozitie ( aparate, materiale sportive, instalatii, vestiare ).
(2) In cazul striciciunilor provocate din neatentie sau rea vointd utilizatorii salii de sport vor suporta
contravaloarea obiectului sau materialului stricat, deteriorat sau distrus (sau vor proceda la inlocuirea
acestuia), in conformitate cu valoarea de inventar, la fel procedandu-se si 1n situatia reparatiilor.
(3) Utilizatorii care manifestd un comportament agresiv si recurg la acte de violentd verbald sau fizica vor
avea accesul interzis in sala de sport pe o perioada de 2 luni.
CAP.IX: DISPOZITII FINALE
1. Prezentul regulament intra in vigoare odata cu aprobarea lui prin hotararea C.A al C..E.V.M.IASIL.
2. Prezentul Regulament se completeaza cu actele normative in vigoare.
Art.28: Cu ducerea la indeplinirea prevederilor prezentului regulament se incredinteaza C.A.
C.E.V.MLIASL. si persoanele responsabile.

COMPONENTA 9.

DISPOZITII FINALE:

Pentru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedura va fi postata pe site-ul scolii, iar la avizierul
unitdtii scolare se va afisa graficul activitatilor.

Actuala procedura va fi revizuitd 1n cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu
caracter general sau intern.

9.1. Documente utilizate, actiuni si metode: Legislatia amintita mai sus

9.2. Circuitul documentelor

Actuala procedurd, aprobatd in CA al Colegiului Economic ~Virgil Madgeau”, lasi, apoi va ajunge la toate
departamentele vizate in acest sens.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale si financiare: propuneri ale departamentelor, informarea pe site-ul scolii
http://www.economic2.ro/, materiale tipizate, separatoare, mesaje de informare, anunturi.

9.3.2. Resurse umane

In derularea activitatii sunt implicati angajatii scolii care fac parte din departamentele mentionate.

Comisia implicata in elaborarea procedurii in discutie:

Director — prof. dr.Carstea Laura Maria;

Director-adj. Prof. dr. Brunello Adrian

Contabil-sef — Dumitrescu Nicoleta

Secretar-sef —Cojocariu Magdalena

Coordonator CEAC- Boita Ramona Georgiana
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COMPONENTA 10.
RESPONSABILITATI IN DERULAREA ACTIVITATII
Conducerea scolii
Sefi de compartimente;
Cadre didactice
Monitorizarea se face de catre conducerea scolii.
COMPONENTA 11.
Inregistrari:
Inregistrarea 1 - Indicatorul aprobarilor si al reviziilor, cod PO. 01.11
N Numarul Data Avizul
Cr; editiei / editiei / Componenta Descrierea modificarii conducatorul
r reviziei reviziei revizuita ui
compartimen
tului
1 Editia I X X X Favorabil
inregistrarea 2 — Lista de difuzare, cod
Scopul Exempla | Comp . Numele si | Data Semna-
g e es r ar Functia e e e »
difuzarii or timent prenumele primirii tura
Evidentd | 1 MAN | Director Cars.tea Laura | 28.01.2026
Maria
Arhivare |1 CEAC | Coordonator CEAC Boita Ramona 28.01.2026
Aplicare |3 MAN | Director adjunct Brunello Adrian 28.01.2026
Aplicare | 3 mail CCM | Responsabil educativ Ilisoi Elena 28.01.2026
Aplicare |3 mail | CCM | RC Lb.Roméani Antohi Alina 28.01.2026
Aplicare | 3 mail CCM | RC Matematica Oniciuc Carmen 28.01.2026
Aplicare |3 mail | CCM | RC Stiinte Mihaila Liliana 28.01.2026
Aplicare | 3 mail CCM | RC Socio-umane Balan Aurora 28.01.2026
Aplicare | 3 mail CCM | RC Lb. moderne Patrichi Anca 28.01.2026
Aplicare 3 mail CCM | RC Alimentatie si turism | Inculet Carmen 28.01.2026
Aplicare 3 mail CCM | RC Economice si comert | Jescu Liana 28.01.2026
Aplicare | 3mail | CNT | Contabil sef Dumitrescu 28.01.2026
Nicoleta
Aplicare | 3 mail SEC Secretar sef Cojocariu Magda 28.01.2026
Aplicare | 3 mail ADM | Administrator Iordan Mihaiela 28.01.2026
Anexe
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Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurata se afla in dosarele
comisiilor si in dosarul CEAC.

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara
activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei proceduri.
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